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ANEXO il

PROGRAMA DAS PROVAS

PROGRAMA DA PROVA DE LINGUA PORTUGUESA PARA OS CARGOS DE NiVEL
MEDIO E SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA - ENSINO MEDIO

1.
2.

8.
9.

Leitura, compreenséao e interpretacao de textos.

Conhecimentos linglisticos gerais e especificos relativos a leitura e produgao de
textos.

Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua.

Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica,
ortografia, acentuacao tonica e grafica.

Classes de palavras: classificagao, flexdes nominais e verbais, emprego.
Teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e funcdes sintaticas.

Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e
particulares).

Crase.
Colocacgao de pronomes: préclise, mesoclise e énclise.

10. Pontuagao: emprego dos sinais de pontuagao.

Bibliografia Sugerida:
ANDRE, Hildebrando. Gramética ilustrada. Sao Paulo: Moderna, 1990.
BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Séo Paulo:
Ed. Nacional, 1998.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1985.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino médio

LINGUA PORTUGUESA — ENSINO SUPERIOR

1.
2.

3.

Leitura, compreenséo e interpretagcdo de textos.

Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e produgao de
textos.

Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua.

Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisao silabica,
ortografia, acentuacgao ténica e grafica.

Classes de palavras: classificagao, flexdes nominais e verbais, emprego.
Teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e fungbes sintaticas.

Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e
particulares).
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8. Sintaxe de regéncia: regéncia nominal e verbal.

9. Crase.

10. Colocacgao de pronomes: préclise, meséclise e énclise.
11. Pontuagao: emprego dos sinais de pontuagao.

Bibliografia Sugerida:
ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. Sdo Paulo: Moderna, 1990.
BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo:
Ed. Nacional, 1998.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1985.

NOGOES DE INFORMATICA PARA OS CARGOS DE NIVEL MEDIO E SUPERIOR
Considerar versao em Portugués do Sistema Operacional e Ferramentas.

Nogoes de Informatica - Programa

1 Sistema Operacional Microsoft Windows XP Professional
a. Configuracdes basicas do Sistema Operacional (painel de controle);
b. Organizagao de pastas e arquivos;
c. Operagdes de manipulagdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e
renomear);
d. Mapeamento de unidades de rede.
2 Editor de Textos Microsoft Word 2003
a. Criacao, edicao, formatagao e impressao;
b. Criagdo e manipulacao de tabelas;
c. Insergéo e formatagao de graficos e figuras;
d. Geracgdo de mala direta.
3 Planilha Eletrénica Microsoft Excel 2003
a. Criacao, edicao, formatacao e impressao;
b. Utilizagao de formulas;
c. Geracao de graficos;
d. Classificagado e organizacao de dados.

Nogoes de Informatica - Bibliografia Sugerida

Manuais on-line do Sistema Operacional Windows XP Professional
Manuais on-line do Microsoft Word 2003
Manuais on-line do Microsoft Excel 2003

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA A PROVA DE DIREITO

. Direito Civil: Fontes de Direito. A Lei: comego e fim da vigéncia da lei. O conhecimento
da lei. O costume. Os principios gerais de direito. A jurisprudéncia e a doutrina; da
aplicagdo do direito e das lacunas da lei. A analogia. Interpretagdo da lei; conceito e
espécies de interpretacdo. Aplicacao da lei no tempo e no espaco: retroatividade da lei.
A pessoa natural: inicio e fim da personalidade juridica, capacidade, conceito e



espécies. As incapacidades. A pessoa juridica: conceito e classificagdo. As
sociedades, associagdes e fundacgdes. Constituicdo e extingdo da pessoa juridica.
Representacao. Domicilio. O objeto do direito: os bens — conceito e classificacao, as
varias espécies de bens. Fato, ato e negédcio juridico: conceito e elementos,
classificagédo, a forma do ato juridico e sua prova. Os direitos dos atos juridicos. As
modalidades dos atos juridicos; existéncia, validade e eficacia do ato juridico.
Prescricdo e decadéncia. O ato ilicito: conceito, caracteristicas. Responsabilidade
contratual e aquiliana. A posse: nogcao, espécies, aquisicdo e perda, efeitos da posse.
A propriedade: nog¢ao, modos de aquisicdo e perda da propriedade imével. A
propriedade resoluvel. O condominio ordinario. Direitos reais de garantia. Penhora e
hipoteca. Alienagao fiduciaria em garantia. O registro de Iméveis. Teoria geral das
obrigagdes. Conceito, elementos e classificacdo. Obrigacdes solidarias. Clausula
Penal. A insolvéncia e o inadimplemento. Perdas e Danos. Juros moratdrios. Efeitos
das obrigagdes: o pagamento, natureza juridica e elementos. Quem deve e pode
pagar. Quem pode receber. Objeto do pagamento. Quitagdo. Lugar do pagamento.
Tempo de pagamento. A mora do devedor e do credor: conceitos, requisitos, efeitos e
extingdo. Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Consignagdo em
pagamento. Sub-rogagdo. Imputacdo e dagdo em pagamento. Novagdo e
compensacao. Transagido, compromisso, confusao. Remissao da divida. Transmissao
das obrigagdes. Cessao de crédito. Cessao de débito. Cessao de contrato: conceito,
elementos e classificagdo. Formagao do contrato. Efeitos dos contratos bilaterais;
pacto comissério, clausula resolutiva tacita, excecdo do contrato nao cumprido.
Garantia contra a evicgdo. Garantia contra os vicios redibitérios. Arras. Estipulagbes
em favor de terceiro. A compra e venda. O mandato. O mutuo e abertura de crédito. A
fianca. Contrato de seguro. A declaragdo unilateral da vontade como fonte de
obrigagdes; as obrigacbes por atos ilicitos. Liquidacdo das obrigagbes. Concurso de
credores. Impenhorabilidade do bem de familia: Lei 8009/90. Direito das sucessoes.

. Direito Comercial e Empresarial: Principios Gerais e fontes do Direito Comercial e

Empresarial. O empresario: sua caracterizacdo e capacidade. As sociedades
personificadas e nao personificadas: a sociedade em comum, a sociedade em conta
de participacao, a sociedade simples, a sociedade limitada, a sociedade anénima, a
sociedade em comandita por acdes e o0 mercado de valores mobiliarios (Lei 6404/76 e
6385/76), a sociedade cooperativa. As sociedades coligadas. Liquidagdo das
sociedades. Transformagdo, incorporacdo, fusdo e cisdo das sociedades. As
sociedades dependentes de autorizagdo. O estabelecimento. O registro. O nome
empresaria. Os prepostos. A escrituragdo. Titulos de Crédito: teoria geral dos titulos de
crédito, integragao das leis uniformes de Genebra no Direito Brasileiro, letra de cambio,
nota promissoria, cheque, duplicata. Titulos de financiamento da atividade econémica:
cédula de crédito rural, cédulas e notas de crédito comercial e industrial. Acao
Cambial. Faléncia: caracterizagdo e declaragdo da faléncia, os efeitos juridicos da
sentenga declaratoria da faléncia, a administragéo da faléncia, a arrecadagao e guarda
dos bens, livros e documentos do falido, o pedido de restituigdo e os embargos de
terceiros, a verificagao e classificagao dos créditos, o inquérito judicial, a liquidagao, a
extingdo das obrigagdes. Concordata: concordata preventiva, concordata suspensiva.
Intervencao e liquidagao extrajudicial de

instituicdbes Financeiras. Recuperagdo judicial, a extrajudicial e a faléncia do
empresario e da sociedade empresaria: Lei 11.101/05.

Direito Processual Civil: Principios. Processo e direitos fundamentais.
Neoprocessualismo. Agdo: natureza juridica, elementos da agao, condicées da agao,
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caréncia da acgao, classificacdo das agdes, concurso e cumulagdo de acbes e de
pedidos. Jurisdicdo, competéncia. Processo: conceito, natureza, -classificagao,
principios normativos, processo e procedimento. Relagdo juridica processual:
pressupostos processuais, formagao, suspensao e extingao do processo. Sujeitos do
processo: as partes: conceito, capacidade, representagao, legitimagdo. Substituicao
processual; pluralidade de partes: litisconsércio, intervencao de terceiros. Fatos e atos
processuais: forma, lugar e tempo dos atos processuais, prazos, preclusdo. Nulidades
processuais. Processo de conhecimento: nogbes gerais, finalidade, objeto, estrutura.
Procedimento comum. Procedimento Sumario. Procedimentos especiais. Peticao
inicial. Citacao inicial. Resposta do réu: contestacio, excegdes, reconvengdo. Revelia:
Providéncias preliminares. Julgamento conforme o estado do processo. Prova: meios
de prova, 6nus da prova, procedimento probatério. Audiéncia de instrugdo e
julgamento. Tentativa de Conciliagdo. Sentenca. Coisa Julgada. Recursos: nocgoes
gerais, classificagbes, juizo de admissibilidade e juizo de mérito e efeitos. Apelagéo.
Agravo. Embargos infringentes. Embargos de Declaragao. Recurso Especial. Recurso
Adesivo. Recurso Extraordinario. A¢ao Rescisoria. Processo de execugédo: citagao,
arresto de bens, penhora, avaliagdo, arrematacdo e adjudicacdo, concurso de
preferentes. Processo cautelar: nogbes gerais, requisitos, espécies, procedimentos e
efeitos das medidas cautelares. Medidas cautelares nominadas. Medida cautelar
inominada. Procedimentos Especiais. Agédo de Consignagdo em Pagamento e Agbes
Possessorias. Agdo Monitéria. Agédo Civil Publica. Busca e Apreensao: DL n°® 911/69.
Sistema Financeiro de Habitagdo: Lei 5741/71. Associacbes de poupanca e
empréstimo, cédula hipotecaria: DL 70/66.

Direito Constitucional: Poder Constituinte. Elementos do sistema normativo
constitucional: os principios e as regras. Aplicagdo da Constituicao: aplicagédo das
normas constitucionais, normas constitucionais no tempo. Direito Constitucional
Positivo. Direitos fundamentais em espécie: direitos individuais, sociais, de
nacionalidade, politicos. Reparticdo Constitucional da Competéncia: competéncia da
Unido, dos Estados Membros e dos Municipios. Do Distrito Federal e dos Territérios.
Poder Legislativo: sistema bicameral, atribuicbes. Processo legislativo. Poder
Judiciario: organizacdo, competéncia dos Tribunais. Poder Executivo: atribuicdes e
responsabilidade do Chefe do Executivo. Do Ministério Publico. Controle da
Constitucionalidade. Ordem Econbmica e Financeira: dispositivos constitucionais
relativos ao Sistema Tributario Nacional. Sistema Financeiro Nacional. Financas
Publicas: orcamento, fiscalizagdo contabil, financeira e orgcamentaria. Tribunal de
Contas da Uniao e do Estado de Minas Gerais.

. Direito Administrativo: Administracao Publica: conceito e principios basicos. Poderes e
deveres dos agentes administrativos. Atos administrativos: conceito e requisitos,
classificagdo, atributos, espécies, sua revogacao e anulagdo. Licitacdo: conceito,
finalidade, principios, formas, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade. Contratos
administrativos: interpretagdo, tipos. Organizagdo da Administragdo Publica.
Administracdo Direta. Administracdo Indireta: categorias de entidades. Bens de
dominio publico: conceito e classificagao. Intervencdo do Estado na propriedade e no
dominio econémico. Controle da Administragao. Servigos Publicos. Agentes Publicos.
Responsabilidade Civil do Estado. Processo Administrativo. Mandado de segurancga e

agdo popular. Uso, abuso e desvio de poder. Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes. Lei de
Responsabilidade Fiscal e Lei sobre a Lavagem de Dinheiro. Sanc¢bes aplicaveis aos
agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo,
emprego ou fungcdo na administragdo publica direta, indireta ou fundacional: Lei
8429/92. Pregao: Decreto 5450/05, Lei 10520/02.

. Direito Penal



3.1. Crimes contra a fé publica: falsidade de titulos e outros papéis publicos. Falsidade
documental.

3.2. Crimes contra a Administragdo Publica: crimes praticados por funcionario publico
contra a Administragdo em geral.

Bibliografia sugerida:
Direito Constitucional

BRASIL. CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

MINAS GERAIS. CONSTITUICAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. Sado Paulo: Ed. Malheiros.
MORAES, Alexandre de. Direito Constitucional. Ed. Atlas.

Direito Administrativo

Lei Complementar Federal n°® 101/2000. Leis Federais n° 8.429/92, 8.666/93, 8.987/95,
9.074/95, 10.520/2002. Decreto Federal 5.450/2005.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sado Paulo: Atlas.

MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sao Paulo:
Malheiros.

MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lé.
Direito Comercial e Empresarial

Leis Federais n°® 6.385/76, 6.404/76, 10.406/2002, 11.101/2005
ALMEIDA, Amador Paes. Manual das sociedades comerciais. Sao Paulo: Saraiva.
BULGARELLI, Waldirio. O direito das empresas. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

Direito Civil

Leis Federais n°® 8.009/90, 8.078/90 e 10.406/2002.

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. Sao Paulo: Saraiva.

MONTEIRO, Washington de Barros. Curso de Direito Civil. Vol. 1,3,4,5. Ed. Saraiva.
PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicbes do Direito Civil. Vol. |, Il, lll, IV. Ed. Forense.

BRASIL. CODIGO TRIBUTARIO NACIONAL e legislagdo complementar (texto
atualizado).

CARVALHO, Paulo de Barros. Curso de direito tributario. Sao Paulo: Saraiva.

Direito Processual Civil

Lei Federal n.° 5.869/73

Lei Complementar Estadual n.° 59, de 18 de janeiro de 2001 — Organizacédo e Divisao
Judiciarias do Estado de Minas Gerais — (texto atualizado).

JUNIOR, Humberto Theodoro. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

Direito Penal
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Decreto-Lei n.° 2.848, de 7-12-1940 (CODIGO PENAL), com a redacdo dada pela Lei n.°
7.209, de 11-7-1984, e com as demais alteracoes.
Lei Federal n°® 8.137/90

JESUS,Damasio Direito Penal. Sao Paulo: Saraiva.

PROGRAMA DA PROVA DE MATEMATICA PARA O NIiVEL MEDIO

Juros simples: capitalizacdo simples, remuneragdo de capital, calculo do montante e
principal. Juros compostos: capitalizacdo composta, calculo do montante e principal.
Taxas de juros. Taxa de juro nominal. Equivaléncia entre taxa nominal e efetiva. Taxa de
juros e inflacdo. Desconto. Desconto racional simples. Desconto comercial simples. Taxa
de desconto efetiva. Desconto financeiro composto. Desconto comercial composto. Séries
de pagamentos/recebimentos. Valor presente de séries uniformes. Taxa interna de
retorno. Probabilidade e estatistica: populagédo e amostra. Principais graficos estatisticos.
Problemas simples de probabilidades.

Bibliografia Sugerida:

NETO, Alexandre Assaf. Matematica Financeira e suas aplicagées. 9 ed. Sdo Paulo.
Atlas, 2007.

SOBRINHO, José Dutra Vieira. Matematica Financeira. 3. ed. Sao Paulo. Atlas, 2000.

PUCCINI, Abelardo de Lima. Matematica Financeira: Objetiva e aplicada. 7. ed. Saraiva,
2004.

GOMES, José Maria; MATHIAS, Washington Franco. Matematica Financeira. 4. ed. Sao
Paulo. Atlas, 2004.

MOITA, Cecilia Menon. Matematica financeira. Sao Paulo. Atlas, 2002.

CESAR, Cibele Comini; FARIAS, Alfredo Alves de; SOARES, José Francisco. Introducdo
a Estatistica. 2 ed. Rio de Janeiro. LTC, 2003.

TRIOLA, Mario F. Introdugéo a Estatistica. 9 ed. Rio de Janeiro. LTC, 2005.

PROGRAMA DA PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS PARA O NIiVEL MEDIO

CREDITO E COBRANGA: Métodos tradicionais de analise e concessdo de crédito. Ciclo
de vida das operagbes de crédito. Definicdo e apuracdo da taxa de inadimpléncia.
Impactos da regulamentacao nacional. Operacdes de financiamentos tradicionais. Nogdes
de fluxo de caixa.

Bibliografia Sugerida:

SCHRICKEL, Wolfang Kurt. Analise de Crédito: concessdo e geréncia de empréstimos.
2ed. Sao Paulo: Atlas, 2001.

SILVA, José Pereira da. Gestao e Analise de Risco de Crédito. 6. ed. Sdo Paulo. Atlas,
2008.

SANTOS, José Odalio dos. Analise de Crédito: Empresas e Pessoas Fisicas. 2 ed. Sao
Paulo. Atlas, 2003.
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CONTABILIDADE: Escrituragao contabil. Principios fundamentais da contabilidade. Livros
Diario e Razado. Critérios de avaliagdo dos componentes patrimoniais. Forma de
distribuicdo dos resultados. Registro contabil das operacdes tipicas de uma sociedade
comercial. Elaboracdo das Demonstragbes Financeiras de acordo com a Lei 6.404/76.
Provisbes. Participagbes. Constituicao de reservas de acordo com a Lei 6.404/76. Tributos
e contribuicdes federais e municipais: Conceitos.

Bibliografia Sugerida:

IUDICIBUS, Sérgio de; MARTINS, Eliseu; GLBECK, Ernesto Rubens. Manual de
Contabilidade das Sociedades por acdes (aplicavel também as demais sociedades). 7.
Ed. Sdo Paulo. Atlas, 2007.

NEVES, Silvério das; VICECONTI, Paulo V. Contabilidade Basica. 13. ed. Sao Paulo. —
Frase, 2006.

SOUZA, Acilon Batista de. Contabilidade de Empresas Comerciais. Sao Paulo. Atlas,
2002.

SANTOS, José Luiz dos; SCHIMIDT, Paulo. Contabilidade Societaria. Sdo Paulo. Atlas,
2002.

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial.13. ed. Sdo Paulo. Atlas, 2007.

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Basico de Contabilidade. 5. ed. Sao Paulo. Atlas,
2005.

Contabilidade Introdutéria — Equipe de Professores da FEA — USP — 10. ed. Atlas, 2006.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL: Tipos de estrutura. Componentes da estrutura
organizacional. Condicionantes da estrutura organizacional. Avaliagao, desenvolvimento e
implantagcdo da estrutura organizacional. A teoria administrativa. As organizacdes e seu
ambiente.

Bibliografia Sugerida:

CHIAVENATO, Idalberto. Introdu¢cdo a Teoria Geral da Administracdo. 3. Ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2004.

HAMSLEY, James R; VASCONCELOS, Eduardo. Estrutura das Organizagdes. 4. Ed. Sao
Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2002.

MAXIMIANO, Antonio Carlos Amaru. Teoria Geral da Administragdo: da revolugdo urbana
a revolugdo digital. 5. ed. Sdo Paulo — Atlas, 2005.

MAXIMIANO, Antonio Carlos Amaru. Introdugdo a Administragdo. Sao Paulo. Atlas, 2008.

HEILBORN, Gilberto Luiz José; LACOMBE, Francisco José Masset. Administragao,
Principios e Tendéncias. Sao Paulo. Saraiva, 2006.

NOGOES DE ETICA: Conceito e fundamentos da Etica Geral. Importancia da ética nas
atividades humanas. Principios éticos em geral. Principios da conduta do servidor publico.
Cddigo de ética do administrador e dos servidores publicos.

Bibliografia Sugerida:
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COMPARATO, Fabio Konder. Etica: Direito, moral e religidlo no mundo moderno.
Companhia das Letras. Sao Paulo, 2006.

VAZQUEZ, Adolfo Sanchez. Etica. Tradugéo de Jodo Dell’ Anna. 262 Ed. Rio de Janeiro:
Civilizagao Brasileira, 2005. 304 p.

MARCILIO, Maria Luiza; RAMOS, Ernesto Lopes. (coordenadores) Etica: na virada do
século: busca do sentido da vida. Sdo Paulo — LTr, 1997.

Cédigo de Conduta Etica do Servidor Publico e da Alta Administragéo Estadual. —
Governo do Estado de Minas Gerais, 2005.



