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MGI - Minas Gerais Participações S/A  

Concurso Público 
 

ANEXO III 
 

PROGRAMA DAS PROVAS 
 

PROGRAMA DA PROVA DE LÍNGUA PORTUGUESA PARA OS CARGOS DE NÍVEL 
MÉDIO E SUPERIOR 

 

LÍNGUA PORTUGUESA – ENSINO MÉDIO 

1. Leitura, compreensão e interpretação de textos. 

2. Conhecimentos lingüísticos gerais e específicos relativos à leitura e produção de 
textos. 

3. Conhecimento gramatical de acordo com o padrão culto da língua. 

4. Estrutura fonética: encontros vocálicos e consonantais, dígrafo, divisão silábica, 
ortografia, acentuação tônica e gráfica. 

5. Classes de palavras: classificação, flexões nominais e verbais, emprego. 

6. Teoria geral da frase e sua análise: orações, períodos e funções sintáticas. 

7. Sintaxe de concordância: concordância nominal e verbal (casos gerais e 
particulares). 

8. Crase. 

9. Colocação de pronomes: próclise, mesóclise e ênclise. 

10. Pontuação: emprego dos sinais de pontuação. 

 

Bibliografia Sugerida: 

ANDRÉ, Hildebrando. Gramática ilustrada. São Paulo: Moderna, 1990. 

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramática Portuguesa. São Paulo: Ed. Nacional. 

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novíssima gramática da língua portuguesa. São Paulo: 
Ed. Nacional, 1998. 

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramática normativa da língua portuguesa. Rio de 
Janeiro: José Olympio, 1985. 

Livros didáticos de Língua Portuguesa para o ensino médio 

 

LÍNGUA PORTUGUESA – ENSINO SUPERIOR 

1. Leitura, compreensão e interpretação de textos. 

2. Conhecimentos lingüísticos gerais e específicos relativos à leitura e produção de 
textos. 

3. Conhecimento gramatical de acordo com o padrão culto da língua. 

4. Estrutura fonética: encontros vocálicos e consonantais, dígrafo, divisão silábica, 
ortografia, acentuação tônica e gráfica. 

5. Classes de palavras: classificação, flexões nominais e verbais, emprego. 

6. Teoria geral da frase e sua análise: orações, períodos e funções sintáticas. 

 

7. Sintaxe de concordância: concordância nominal e verbal (casos gerais e 
particulares). 
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8. Sintaxe de regência: regência nominal e verbal. 

9. Crase. 

10. Colocação de pronomes: próclise, mesóclise e ênclise. 

11. Pontuação: emprego dos sinais de pontuação. 

 

Bibliografia Sugerida: 

ANDRÉ, Hildebrando. Gramática ilustrada. São Paulo: Moderna, 1990. 

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramática Portuguesa. São Paulo: Ed. Nacional. 

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novíssima gramática da língua portuguesa. São Paulo: 
Ed. Nacional, 1998. 

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramática normativa da língua portuguesa. Rio de 
Janeiro: José Olympio, 1985. 
 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA PARA OS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO E SUPERIOR 
Considerar versão em Português do Sistema Operacional e Ferramentas. 
 
Noções de Informática - Programa 
 
1 Sistema Operacional Microsoft Windows XP Professional 

a. Configurações básicas do Sistema Operacional (painel de controle); 
b. Organização de pastas e arquivos; 
c. Operações de manipulação de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e 

renomear); 
d. Mapeamento de unidades de rede. 

2 Editor de Textos Microsoft Word 2003 
a. Criação, edição, formatação e impressão; 
b. Criação e manipulação de tabelas; 
c. Inserção e formatação de gráficos e figuras; 
d. Geração de mala direta. 

3 Planilha Eletrônica Microsoft Excel 2003 
a. Criação, edição, formatação e impressão; 
b. Utilização de fórmulas; 
c. Geração de gráficos; 
d. Classificação e organização de dados. 

 
Noções de Informática - Bibliografia Sugerida 
 
Manuais on-line do Sistema Operacional Windows XP Professional 
Manuais on-line do Microsoft Word 2003 
Manuais on-line do Microsoft Excel 2003 
 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS PARA A PROVA DE DIREITO 
 
 

. Direito Civil: Fontes de Direito. A Lei: começo e fim da vigência da lei. O conhecimento 
da lei. O costume. Os princípios gerais de direito. A jurisprudência e a doutrina; da 
aplicação do direito e das lacunas da lei. A analogia. Interpretação da lei; conceito e 
espécies de interpretação. Aplicação da lei no tempo e no espaço: retroatividade da lei. 
A pessoa natural: início e fim da personalidade jurídica, capacidade, conceito e 
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espécies. As incapacidades. A pessoa jurídica: conceito e classificação. As 
sociedades, associações e fundações. Constituição e extinção da pessoa jurídica. 
Representação. Domicílio. O objeto do direito: os bens – conceito e classificação, as 
várias espécies de bens. Fato, ato e negócio jurídico: conceito e elementos, 
classificação, a forma do ato jurídico e sua prova. Os direitos dos atos jurídicos. As 
modalidades dos atos jurídicos; existência, validade e eficácia do ato jurídico. 
Prescrição e decadência. O ato ilícito: conceito, características. Responsabilidade 
contratual e aquiliana. A posse: noção, espécies, aquisição e perda, efeitos da posse. 
A propriedade: noção, modos de aquisição e perda da propriedade imóvel. A 
propriedade resolúvel. O condomínio ordinário. Direitos reais de garantia. Penhora e 
hipoteca. Alienação fiduciária em garantia. O registro de Imóveis. Teoria geral das 
obrigações. Conceito, elementos e classificação. Obrigações solidárias. Cláusula 
Penal. A insolvência e o inadimplemento. Perdas e Danos. Juros moratórios. Efeitos 
das obrigações: o pagamento, natureza jurídica e elementos. Quem deve e pode 
pagar. Quem pode receber. Objeto do pagamento. Quitação. Lugar do pagamento. 
Tempo de pagamento. A mora do devedor e do credor: conceitos, requisitos, efeitos e 
extinção. Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Consignação em 
pagamento. Sub-rogação. Imputação e dação em pagamento. Novação e 
compensação. Transação, compromisso, confusão. Remissão da dívida. Transmissão 
das obrigações. Cessão de crédito. Cessão de débito. Cessão de contrato: conceito, 
elementos e classificação. Formação do contrato. Efeitos dos contratos bilaterais; 
pacto comissório, cláusula resolutiva tácita, exceção do contrato não cumprido. 
Garantia contra a evicção. Garantia contra os vícios redibitórios. Arras. Estipulações 
em favor de terceiro. A compra e venda. O mandato. O mútuo e abertura de crédito. A 
fiança. Contrato de seguro. A declaração unilateral da vontade como fonte de 
obrigações; as obrigações por atos ilícitos. Liquidação das obrigações. Concurso de 
credores.  Impenhorabilidade do bem de família: Lei 8009/90. Direito das sucessões. 

. Direito Comercial e Empresarial: Princípios Gerais e fontes do Direito Comercial e 
Empresarial. O empresário: sua caracterização e capacidade. As sociedades 
personificadas e não personificadas: a sociedade em comum, a sociedade em conta 
de participação, a sociedade simples, a sociedade limitada, a sociedade anônima, a 
sociedade em comandita por ações e o mercado de valores mobiliários (Lei 6404/76 e 
6385/76), a sociedade cooperativa. As sociedades coligadas. Liquidação das 
sociedades. Transformação, incorporação, fusão e cisão das sociedades. As 
sociedades dependentes de autorização. O estabelecimento. O registro. O nome 
empresaria. Os prepostos. A escrituração. Títulos de Crédito: teoria geral dos títulos de 
crédito, integração das leis uniformes de Genebra no Direito Brasileiro, letra de câmbio, 
nota promissória, cheque, duplicata. Títulos de financiamento da atividade econômica: 
cédula de crédito rural, cédulas e notas de crédito comercial e industrial. Ação 
Cambial. Falência: caracterização e declaração da falência, os efeitos jurídicos da 
sentença declaratória da falência, a administração da falência, a arrecadação e guarda 
dos bens, livros e documentos do falido, o pedido de restituição e os embargos de 
terceiros, a verificação e classificação dos créditos, o inquérito judicial, a liquidação, a 
extinção das obrigações. Concordata: concordata preventiva, concordata suspensiva. 
Intervenção e liquidação extrajudicial de  

     instituições Financeiras. Recuperação judicial, a extrajudicial e a falência do 
empresário e da sociedade empresária: Lei 11.101/05. 

. Direito Processual Civil: Princípios. Processo e direitos fundamentais. 
Neoprocessualismo. Ação: natureza jurídica, elementos da ação, condições da ação, 
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carência da ação, classificação das ações, concurso e cumulação de ações e de 
pedidos. Jurisdição, competência. Processo: conceito, natureza, classificação, 
princípios normativos, processo e procedimento. Relação jurídica processual: 
pressupostos processuais, formação, suspensão e extinção do processo. Sujeitos do 
processo: as partes: conceito, capacidade, representação, legitimação. Substituição 
processual; pluralidade de partes: litisconsórcio, intervenção de terceiros. Fatos e atos 
processuais: forma, lugar e tempo dos atos processuais, prazos, preclusão. Nulidades 
processuais. Processo de conhecimento: noções gerais, finalidade, objeto, estrutura. 
Procedimento comum. Procedimento Sumário. Procedimentos especiais. Petição 
inicial. Citação inicial. Resposta do réu: contestação, exceções, reconvenção. Revelia: 
Providências preliminares. Julgamento conforme o estado do processo. Prova: meios 
de prova, ônus da prova, procedimento probatório. Audiência de instrução e 
julgamento. Tentativa de Conciliação. Sentença. Coisa Julgada. Recursos: noções 
gerais, classificações, juízo de admissibilidade e juízo de mérito e efeitos. Apelação. 
Agravo. Embargos infringentes. Embargos de Declaração. Recurso Especial. Recurso 
Adesivo. Recurso Extraordinário. Ação Rescisória. Processo de execução: citação, 
arresto de bens, penhora, avaliação, arrematação e adjudicação, concurso de 
preferentes. Processo cautelar: noções gerais, requisitos, espécies, procedimentos e 
efeitos das medidas cautelares. Medidas cautelares nominadas. Medida cautelar 
inominada. Procedimentos Especiais. Ação de Consignação em Pagamento e Ações 
Possessórias. Ação Monitória. Ação Civil Pública. Busca e Apreensão: DL no 911/69. 
Sistema Financeiro de Habitação: Lei 5741/71. Associações de poupança e 
empréstimo, cédula hipotecária: DL 70/66. 

. Direito Constitucional: Poder Constituinte. Elementos do sistema normativo 
constitucional: os princípios e as regras. Aplicação da Constituição: aplicação das 
normas constitucionais, normas constitucionais no tempo. Direito Constitucional 
Positivo. Direitos fundamentais em espécie: direitos individuais, sociais, de 
nacionalidade, políticos. Repartição Constitucional da Competência: competência da 
União, dos Estados Membros e dos Municípios. Do Distrito Federal e dos Territórios. 
Poder Legislativo: sistema bicameral, atribuições. Processo legislativo. Poder 
Judiciário: organização, competência dos Tribunais. Poder Executivo: atribuições e 
responsabilidade do Chefe do Executivo. Do Ministério Público. Controle da 
Constitucionalidade. Ordem Econômica e Financeira: dispositivos constitucionais 
relativos ao Sistema Tributário Nacional. Sistema Financeiro Nacional. Finanças 
Públicas: orçamento, fiscalização contábil, financeira e orçamentária. Tribunal de 
Contas da União e do Estado de Minas Gerais. 

. Direito Administrativo: Administração Pública: conceito e princípios básicos. Poderes e 
deveres dos agentes administrativos. Atos administrativos: conceito e requisitos, 
classificação, atributos, espécies, sua revogação e anulação. Licitação: conceito, 
finalidade, princípios, formas, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade. Contratos 
administrativos: interpretação, tipos. Organização da Administração Pública. 
Administração Direta. Administração Indireta: categorias de entidades. Bens de 
domínio público: conceito e classificação. Intervenção do Estado na propriedade e no 
domínio econômico. Controle da Administração. Serviços Públicos. Agentes Públicos. 
Responsabilidade Civil do Estado. Processo Administrativo. Mandado de segurança e  

ação popular. Uso, abuso e desvio de poder. Lei no 8.666/93 e suas alterações. Lei de 
Responsabilidade Fiscal e Lei sobre a Lavagem de Dinheiro. Sanções aplicáveis aos 
agentes públicos nos casos de enriquecimento ilícito no exercício de mandato, cargo, 
emprego ou função na administração pública direta, indireta ou fundacional: Lei 
8429/92. Pregão: Decreto 5450/05, Lei 10520/02. 

 
. Direito Penal 



 19 

 3.1. Crimes contra a fé pública: falsidade de títulos e outros papéis públicos. Falsidade 
documental. 

 3.2. Crimes contra a Administração Pública: crimes praticados por funcionário público 
contra a Administração em geral. 

 
Bibliografia sugerida: 

Direito Constitucional 

BRASIL. CONSTITUIÇÃO DA REPÚBLICA FEDERATIVA DO BRASIL. 

MINAS GERAIS. CONSTITUIÇÃO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. 

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. São Paulo: Ed. Malheiros. 

MORAES, Alexandre de. Direito Constitucional. Ed. Atlas. 

Direito Administrativo 

Lei Complementar Federal nº 101/2000. Leis Federais nº 8.429/92, 8.666/93, 8.987/95, 
9.074/95, 10.520/2002. Decreto Federal 5.450/2005. 

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. São Paulo: Atlas. 

MELLO, Celso Antônio Bandeira de. Curso de direito administrativo. São Paulo: 
Malheiros. 

MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lê. 

Direito Comercial e Empresarial 

Leis Federais nº 6.385/76, 6.404/76, 10.406/2002, 11.101/2005 

ALMEIDA, Amador Paes. Manual das sociedades comerciais. São Paulo: Saraiva. 

BULGARELLI, Waldirio. O direito das empresas. São Paulo: Revista dos Tribunais. 

Direito Civil  

Leis Federais nº 8.009/90, 8.078/90 e 10.406/2002. 

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. São Paulo: Saraiva.  

MONTEIRO, Washington de Barros. Curso de Direito Civil. Vol. 1,3,4,5. Ed. Saraiva. 

PEREIRA, Caio Mário da Silva. Instituições do Direito Civil. Vol. I, II, III, IV. Ed. Forense. 

BRASIL. CÓDIGO TRIBUTÁRIO NACIONAL e legislação complementar (texto 
atualizado). 

CARVALHO, Paulo de Barros. Curso de direito tributário. São Paulo: Saraiva. 

 Direito Processual Civil 

 

Lei Federal n.º 5.869/73 

Lei Complementar Estadual n.º 59, de 18 de janeiro de 2001 – Organização e Divisão 
Judiciárias do Estado de Minas Gerais – (texto atualizado). 

JÚNIOR, Humberto Theodoro. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense. 

 Direito Penal 
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Decreto-Lei n.º 2.848, de 7-12-1940 (CÓDIGO PENAL), com a redação dada pela Lei n.º 
7.209, de 11-7-1984, e com as demais alterações. 

Lei Federal nº 8.137/90 

JESUS,Damásio Direito Penal. São Paulo: Saraiva. 
 
 
PROGRAMA DA PROVA DE MATEMÁTICA PARA O NÍVEL MÉDIO  
 
Juros simples: capitalização simples, remuneração de capital, cálculo do montante e 
principal. Juros compostos: capitalização composta, cálculo do montante e principal. 
Taxas de juros. Taxa de juro nominal. Equivalência entre taxa nominal e efetiva. Taxa de 
juros e inflação. Desconto. Desconto racional simples. Desconto comercial simples. Taxa 
de desconto efetiva. Desconto financeiro composto. Desconto comercial composto. Séries 
de pagamentos/recebimentos. Valor presente de séries uniformes. Taxa interna de 
retorno. Probabilidade e estatística: população e amostra. Principais gráficos estatísticos. 
Problemas simples de probabilidades. 
 
Bibliografia Sugerida: 
 

NETO, Alexandre Assaf. Matemática Financeira e suas aplicações. 9 ed. São Paulo. 
Atlas, 2007. 

SOBRINHO, José Dutra Vieira. Matemática Financeira. 3. ed. São Paulo. Atlas, 2000.  

PUCCINI, Abelardo de Lima. Matemática Financeira: Objetiva e aplicada. 7. ed.  Saraiva, 
2004. 

GOMES, José Maria; MATHIAS, Washington Franco. Matemática Financeira. 4. ed. São 
Paulo. Atlas, 2004. 

MOITA, Cecília Menon. Matemática financeira. São Paulo. Atlas, 2002. 

CÉSAR, Cibele Comini; FARIAS, Alfredo Alves de; SOARES, José Francisco. Introdução 
à Estatística. 2 ed. Rio de Janeiro. LTC, 2003. 

TRIOLA, Mário F. Introdução à Estatística. 9 ed. Rio de Janeiro. LTC, 2005. 
 
 
PROGRAMA DA PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS PARA O NÍVEL MÉDIO 
 
CRÉDITO E COBRANÇA: Métodos tradicionais de análise e concessão de crédito. Ciclo 
de vida das operações de crédito. Definição e apuração da taxa de inadimplência. 
Impactos da regulamentação nacional. Operações de financiamentos tradicionais. Noções 
de fluxo de caixa. 
 
 
Bibliografia Sugerida: 
 

SCHRICKEL, Wolfang Kurt. Análise de Crédito: concessão e gerência de empréstimos. 
2ed. São Paulo: Atlas, 2001. 

SILVA, José Pereira da. Gestão e Análise de Risco de Crédito. 6. ed. São Paulo. Atlas, 
2008. 

SANTOS, José Odálio dos. Análise de Crédito: Empresas e Pessoas Físicas. 2 ed. São 
Paulo. Atlas, 2003. 
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CONTABILIDADE: Escrituração contábil. Princípios fundamentais da contabilidade. Livros 
Diário e Razão. Critérios de avaliação dos componentes patrimoniais. Forma de 
distribuição dos resultados. Registro contábil das operações típicas de uma sociedade 
comercial. Elaboração das Demonstrações Financeiras de acordo com a Lei 6.404/76. 
Provisões. Participações. Constituição de reservas de acordo com a Lei 6.404/76. Tributos 
e contribuições federais e municipais: Conceitos. 
 
Bibliografia Sugerida: 
 

IUDÍCIBUS, Sérgio de; MARTINS, Eliseu; GLBECK, Ernesto Rubens. Manual de 
Contabilidade das Sociedades por ações (aplicável também às demais sociedades). 7. 
Ed. São Paulo.  Atlas, 2007. 

NEVES, Silvério das; VICECONTI, Paulo V. Contabilidade Básica. 13. ed. São Paulo. – 
Frase, 2006. 

SOUZA, Acilon Batista de. Contabilidade de Empresas Comerciais. São Paulo. Atlas, 
2002. 

SANTOS, José Luiz dos; SCHIMIDT, Paulo. Contabilidade Societária. São Paulo. Atlas, 
2002. 

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial.13. ed. São Paulo. Atlas, 2007. 

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Básico de Contabilidade. 5. ed. São Paulo. Atlas, 
2005.  

Contabilidade Introdutória – Equipe de Professores da FEA – USP – 10. ed. Atlas, 2006. 
 
 
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL: Tipos de estrutura. Componentes da estrutura 
organizacional. Condicionantes da estrutura organizacional. Avaliação, desenvolvimento e 
implantação da estrutura organizacional. A teoria administrativa. As organizações e seu 
ambiente. 
 
 
Bibliografia Sugerida: 
 

CHIAVENATO, Idalberto. Introdução à Teoria Geral da Administração. 3. Ed. Rio de 
Janeiro: Elsevier, 2004. 

HAMSLEY, James R; VASCONCELOS, Eduardo. Estrutura das Organizações. 4. Ed. São 
Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2002. 

MAXIMIANO, Antônio Carlos Amaru. Teoria Geral da Administração: da revolução urbana 
à revolução digital. 5. ed. São Paulo – Atlas, 2005. 

MAXIMIANO, Antônio Carlos Amaru. Introdução à Administração. São Paulo. Atlas, 2008. 

 

HEILBORN, Gilberto Luiz José; LACOMBE, Francisco José Masset. Administração, 
Princípios e Tendências. São Paulo. Saraiva, 2006. 
 
 
NOÇÕES DE ÉTICA: Conceito e fundamentos da Ética Geral. Importância da ética nas 
atividades humanas. Princípios éticos em geral. Princípios da conduta do servidor público. 
Código de ética do administrador e dos servidores públicos. 
 
 
Bibliografia Sugerida: 
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COMPARATO, Fábio Konder. Ética: Direito, moral e religião no mundo moderno. 
Companhia das Letras. São Paulo, 2006. 

VÁZQUEZ, Adolfo Sánchez. Ética. Tradução de João Dell’ Anna. 26ª Ed. Rio de Janeiro: 
Civilização Brasileira, 2005. 304 p. 

MARCÍLIO, Maria Luiza; RAMOS, Ernesto Lopes. (coordenadores) Ética: na virada do 
século: busca do sentido da vida. São Paulo – LTr, 1997. 

Código de Conduta Ética do Servidor Público e da Alta Administração Estadual. – 
Governo do Estado de Minas Gerais, 2005. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


